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As opções do sistema estão dispostas no menu na seqüência em que são necessárias. 
 

 
¶ Imagem da barra de menus com todas as opções de cadastros. 

 
 

Parâmetros: 
  
 Esta opção está pré-configurada na instalação do sistema. 
 

 
 

Campo Descrição 

Identificação do 
Ambiente:  

Homologação : Todas as NFEs emitidas com o sistema nesta opção não têm validade fiscal, ou 
seja, o sistema está trabalhando no ambiente de teste, para que o usuário possa se adaptar ao 
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 uso e treinar. 
Produção: Ao selecionar esta opção o sistema automaticamente apaga todas as NFEs emitidas 
do ambiente de teste e passa a operar no ambiente normal, não mais podendo voltar ao 
sistema de Homologação. 

Pasta de Backup, 
Enviados e 
Temporários: 
 

Estas pastas são utilizadas pelo sistema para armazenar uma copia em arquivo em formato XML 
de cada NFE enviada e autorizada pelo Fisco. 
Estas informações substituem os talões de notas e/ou os formulários contínuos Modelo 1 e 1A, 
portanto devem ser armazenados e mantidos pelo mesmo período de tempo e podem ser 
solicitados pelo fisco a qualquer tempo. 
Com particular atenção para a pasta de Enviados, pois para facilitar a localização das NFE esta 
separa em subpastas por ano e mês as notas fiscais. 

PROXY, Usuário 
e Senha: 
 

Se a rede de computadores da sua empresa tem um controle de acesso a internet, 
provavelmente para que o seu computador possa acessar a internet é necessária a informação 
destes três parâmetros, solicite auxilio ao administrador da rede se este for o seu caso. 
Agora se o seu computador esta ligado diretamente a internet e você navega na internet 
normalmente, deixe estes campos em branco. 

Data Limite: Esta é uma proteção do sistema que indica até que data esta habilitada a operar normalmente. 
Na hipótese do seu computador ter sido furtado e você utilizar o certificado do Tipo A1, que 
nada mais é um arquivo que já se encontra no seu computador, nada impede que sejam 
geradas notas fiscais em nome da sua empresa. 
Para minimizar este risco, o sistema não conseguira emitir novas notas fiscais após esta data. 
Mais adiante veremos como alterar esta data. 

CNPJ/CPF, UF, 
Inscrição 
Estadual: 

Este informação refere-se ao registro do sistema na Harsy Sistemas, ou seja, para quem foi 
licenciado o uso do sistema. 
 

Contra-Chave: Fornecida pela Harsy Sistemas para liberar o uso do sistema em ambiente de produção após a 
aquisição da licença de uso. 

 

Data de Liberação 
 Nesta tela são digitadas as informações para liberação de uso do sistema para o próximo período. 
 

 
 

Códigos Fiscais de Operações e Prestações: 
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 Contém todas as operações pré-cadastradas e sua forma de aplicação, é uma tela de informações somente 
para consultas. 
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Emitente: 

 
 

Campo Descrição 

Código Digitar o CNPJ (somente os números) da sua empresa. 

CEP Informando o CEP e clicando no botão ao lado, o sistema busca os dados da internet. 

Telefone Somente números de um telefone fixo, não pode ser de celular. 

Quadro  

Serie De inicio, você deve ter duas series cadastrada 
001 ς Serie Normal para transmissão da NFE para o seu estado de origem 
900 ς Serie de Contingência para transmissão da NFE para sistema Nacional SCAN, quando o 
estado de origem de emissão da NFE sai fora do ar, o sistema SCAN entra em funcionamento 
automaticamente. 

Próxima Nota Deixar com zero em caso de estar iniciando o uso da NFE, caso contrario informe o ultimo numero 
de NFE que você já tenha utilizado. 

Formato Impressão da Danfe devera ser em Retrato ou Paisagem (no momento esta sem função) 

Certificado Qual o certificado digital vai ser utilizado para esta empresa. 

Seleciona 
Certificado 

A explicação da utilização deste botão, pré-supõem que o certificado se encontra instalado (tipo 
A1) e/ou conectado ao computador  (tipo A3) e associado ao usuário atual do computador. 
Veja mais informações quanto a esta operação com o fornecedor do seu certificado digital. 
Clicando no botão SELECIONA CERTIFICADO aparece uma tela similar a esta: 
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Selecione o certificado e clique em OK, a caixa certificado ficara com uma informação similar a 
esta: 

 
Código da 
Licença da 
NFE 

 
Fornecido pela Harsy Sistemas para liberação de uso do sistema em ambiente de produção 

 
Destinatário: 

 
 

Campo Descrição 
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Código Digitar o CNPJ  ou CPF (somente os números) do seu cliente. 

CEP Informando o CEP e clicando no botão ao lado, o sistema busca os dados da internet. 

CNPJ/CPF É copiado do código, dando enter é formatado automaticamente. 

IE ou RG Informe somente os números que o sistema formata e valida o campo automaticamente. 

Telefone Somente números de um telefone fixo, não pode ser de celular. 

Email O sistema envia automaticamente uma copia da DANFE em formato PDF e XML  para o cliente. 

Desconto Desconto padrão para o cliente, todos os itens digitados para este cliente terão automaticamente 
este desconto calculado na NFE. 
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Formas de Pagamentos: 
 

 
 

Campo Descrição 

Código Um numero qualquer. 

Descrição Um texto de identificação. 

Indicador de Forma 
de Pagamento 

A Vista 
A Prazo 
Outros 

Quadro  

Parcela O sistema enumera automaticamente ao preenchimento de cada linha. 

Qtde de dias a partir 
da data de emissao 

Informa a quantidade de dias para calcular o vencimento desta parcela a partir da data de 
emissão da nota fiscal 

Percentual para 
divisão do valor total 
nesta parcela 

Se não for informado nenhum percentual, o sistema divida em parcelas iguais colocando a 
diferença de centavos sempre na primeira parcela. 

 

Transportadoras: 
 

 
 

Campo Descrição 

Código Digitar o CNPJ  ou CPF (somente os números). 
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CEP Informando o CEP e clicando no botão ao lado, o sistema busca os dados da internet. 
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Tabela de Impostos. 

 
 
 Nesta tabela são cadastras todas as formas de operacionalização de calculo de impostos sobre os produtos e serviços digitados na NFE. 
  
 

Campo Descrição 

Código Gerado em sequencia pelo sistema. 

Nota de Finalidade de Uso Descrição da Operação que aparecesse na impressão da DANFE. 

Classificação Fiscal Tabela de códigos tais como 5.101,6.101, etc. 

Origem das Mercadorias 0 ς Nacional, 1 - Estrangeira - Importação direta, 2 - Estrangeira - Adquirida no mercado interno. 

Código da situação Tributaria 00 - Tributada integralmente, 10 - Tributada e com cobrança do ICMS por substituição tributária, 20 - Com redução de 
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do ICMS base de cálculo, 30 - Isenta ou não tributada e com cobrança do ICMS por substituição tributária, 40 ς Isenta, 41 - Não 
tributada, 50 ς Suspensão, 51 ς Diferimento, 60 - ICMS cobrado anteriormente por substituição tributária, 70 - Com 
redução de base de cálculo e cobrança do ICMS por substituição tributária, 90 ς Outros. 

Modalidade de determinação 
da base de calculo do ICMS 

0 - Margem Valor Agregado (%),  1 - Pauta (valor),   
2 - Preço Tabelado Máximo (valor),  3 - Valor da Operação. 

Modalidade de determinação 
da base de calculo do ICMS 
Substituição Tributaria 

0 - Preço Tabelado ou máximo sugerido,  1 - Lista Negativa (valor), 2 - Lista Positiva (valor), 3 - Lista Neutra (valor),  4 - 
Margem Valor Agregado (%),5 - Pauta (valor). 

 
Código da Situação Tributária 
do IPI 

00 - Entrada com recuperação de crédito , 01 - Entrada tributada com alíquota zero,  02 - Entrada isenta, 03 ς Entrada  
não-tributada,  04 - Entrada imune,  05 - Entrada com suspensão,  49 - Outras entradas,  50 - Saída tributada,  51 - Saída  
tributada com alíquota zero,  52 - Saída isenta, 53 - Saída não tributada, 54 - Saída imune,  55 - Saída com suspensão,  
99 - Outras saídas. 

 
Código da Situação Tributária 
do PIS e COFINS 

01 - Operação Tributável (BC = Valor da operação, alíquota normal), 02 - Operação Tributável (BC = Valor da operação, 
alíquota diferenciada),  03 - Operação Tributável (BC =  Qtde vendida x alíquota por unidade de produto), 04 - Operação 
Tributável (tributação monofásica (alíquota zero)),  06 - Operação Tributável (alíquota zero),  07 - Operação Isenta da 
Contribuição, 08 - Operação Sem Incidência da Contribuição,  09 - Operação Com Suspensão da Contribuição, 99 - Outras 
Operações. 

Informações Complementares Ao utilizar este código de operação na NFE,  automaticamente transporta o texto descrito neste campo. 
Geralmente são decretos do RICM, redução de base de calculo do ICMS, etc. 
Para empresa optante pelo simples, o resultado do calculo do imposto é calculado e apresentado neste campo. 
No texto devera conter duas variáveis para que o sistema possa preencher estas informações: 
São elas <ALIQUOTA> e <SIMPLES> 
Exemplo: Alíquota de  <ALIQUOTA> %  e Imposto de R$  <SIMPLES> 

Alíquotas. Preencher o que for diferente de zero. 

 

Itens  
Unidades de Medidas: 
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Unidade de Medida Sigla da Unidade tais como PC,UN,MT,KG, etc. 

Descrição Peças, Unidade, Metros, Quilos, etc. 

Qtde de Casas Decimais Quantas casas decimais têm a unidade de medida. 

 
 

Referência, Cores e Tamanhos 
 

 
 
 
 Estes cadastros não têm funções voltadas para o preenchimento da NFE, mais tem uma função importante quanto à organização do cadastro de produtos. 
 Para exemplificar vamos pegar o seguinte caso, a sua empresa vende camisas, o que cria diversas situações de cadastros. 
 Uma camisa pode ser vendida em diversos tamanhos e cores e com diversas estampas, o cadastro de referencia são as estampas. 
 Então teríamos algo assim: 
  

Referencia Descrição Cor Descrição Tamanho Descrição 

1 Pato Donald 1 Branca 1 Pequena 

2 Mickey 2 Preta 2 Media 

3 Pateta 3 Amarela 3 Grande 

...  4 Azul 4 Extra Grande 

  5 Rosa 5 Super Grande 

  .... .... .... ... 

 
 
 Se este não é o seu caso, não precisa cadastrar nada nas três telas, mais nada impede que você as utilize para outra função.
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Produtos e Serviços 
 

 
 
 

Campo Descrição 

Código Gerado seqüencialmente pelo sistema. 

Descrição Preencher com a descrição. 

Referencia Vide seção anterior ou preencher com 1. 

Tamanho Vide seção anterior ou preencher com 1. 

Cor Vide seção anterior ou preencher com 1. 

GTIN ς Código de Barra Se o seu produto tem código de barras, preencha, caso contrario deixe em 
branco. 

Código NCM Preencher de acordo com a Tabela de Capítulos da NCM. Em caso de serviço , 
não preencher. 

Exportação TIPI Preencher de acordo com a código EX da TIPI. Em caso de serviço , não 
preencher. 

Gênero do Produto ou Serviço Preencher de acordo com a Tabela de Capítulos da NCM. Em caso de serviço , 
não preencher. 

C.F.O.P Referenciar ao código de Operação cadastrado na Tabela de Impostos do 
Sistema. 

Unidade Comercializada MT,KG,UM, etc. (vide cadastro de unidades) 

Valor Unitário Preço comercializado do produto. 

GTIN ς Código de Barra 
Comercializado 

Se o seu produto tem código de barras, preencha, caso contrario deixe em 
branco. 

Unidade Tributada MT,KG,UM, etc. (vide cadastro de unidades), geralmente é igual à Unidade 
Comercializada. 

Código de Lista de Serviços Preencher somente se for serviço (opcional). 

Peso Liquido e Bruto Preenchendo estes campos o sistema calcula automaticamente na NFE. 
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Tabela de Negócios 

 
 

Campo Descrição 

Código O código de cadastro do seu cliente. 

Desconto do Cliente% Se este campo estiver preenchido, todos os itens lançados em NFE para este cliente 
receberão este desconto padrão. 

Tabela de Itens  

Código Código do Produto 

Valor Unitário É o valor padrão do produto que esta definido em seu cadastro. 

Unitário Valor Unitário deste produto para este cliente. 

% Desconto Calcula o valor de desconto deste item na NFE através deste percentual. 

 

Tabela do Simples 
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Se a sua empresa é optante pelo simples, todo o mês você tem uma nova alíquota para calculo do Imposto 
Simples, é nesta tabela que o mesmo deve ser adicionado. 

Este percentual é passado pelo seu escritório contábil e/ou contador. O mesmo é baseado nos últimos doze 
meses de faturamento da sua empresa. 
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Digitação da NFE 
 

 
 
 

Campo Descrição 

Emitente Empresa para qual será digitada a nota fiscal (matriz ou filial) 

Serie Normalmente é preenchida com a serie 001, mais se for uma nota de Contingência é a serie 
900, como vimos no cadastro de emitentes.  

Numero Para criar uma NFE deixe em branco, para consultar informe o numero da NFE. 

Cabeçalho  

Destinatário Código do seu cliente, todos os campos como endereço, telefone são preenchidos 
automaticamente. 

Emissão Data de emissão da NFE, não pode ser diferente a data atual  

Saída Pode ser igual à data de emissão ou superior. 

Tipo da Nota Fiscal Entrada ou Saída 

Finalidade É uma nota Normal, Ajuste ou Complementar. 

Chave de Acesso Calculada automaticamente após a autorização de emissão da NFE. 

Tipo Recepção da  NFE, pelo Estado de Origem ou pelo Sistema Nacional. O próprio sistema 
determina após a autorização de emissão da NFE. 

Pagamento Código da forma de pagamento 

Transporte Código da transportadora ou pessoa física encarregado do transporte da mercadoria. 

Modalidade do Frete Por conta do emitente ou destinatário. 
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Itens da NFE 

 
 

Campo Descrição 

Item Numerado automaticamente pelo sistema, com o limite Maximo de 900 itens por NFE. 

Produto Código do produto ou serviço (vide cadastro de produtos e serviços). 

Operação Código de Operação (vide tabela de Impostos). 

Quantidade Quantidade do produto. 

Unitário Valor unitário. 

Desconto Valor de desconto total deste item. 

Total Bruto e 
Liquido 

Calculo Automático. 

Frete e Seguro Se houverem. 

Despesas 
Aduaneiras 

Para produtos importados. 

IOF II Para produtos importados. 

Demais campos Calculados automaticamente de acordo com o código de operação selecionado para este 
produto/serviço 
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Totais da NFE 
                                          

 
 

Campo Descrição 

 
 
Calcular Total 
da NFE 

Ao clicar neste botão, serão efetuados os seguintes cálculos 
Parcelas e vencimentos da NFE. 
Soma do Peso Bruto e Liquido dos produtos. 
Informações adicionais referentes às operações relacionadas aos itens das NFE. 
 
Nada impede que após este calculo automatizado, que sejam alterados ou complementados. 
O mais comum é adicionar mais informações nos dados adicionais. 
Alterar alguma data de vencimento, etc. 
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Opcionais 
 

 
 
Campo Descrição 

Local Retirada Preencher somente quando o local de retirada da mercadoria não for o mesmo que do emitente. 

Local Entrega Preencher somente quando o local de retirada da mercadoria não for o mesmo que do destinatário. 
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Gerenciamento 

 
 
 Após a digitação da NFE é necessário a transmissão da mesma para o sistema do governo, pegar a sua 
autorização e imprimir o DANFE para liberar o despacho da mercadoria. 
 Selecionamos o emitente e a serie da NFE que desejamos transmitir, bem como a faixa de data emissão, pois 
em um sistema que emite muitas notas por dia, não conseguiríamos ver as notas que acabamos de digitar. 
 Na tela acima temos o exemplo de duas notas que já foram enviadas e estão autorizadas e outras duas que 
foram digitadas e ainda não foram transmitidas. 
 Apertamos o botão transmitir, e no caso de você estar utilizando o certificado digital do tipo A3, surge à 
seguinte tela solicitando para entrar com o código PIN do cartão. 
 

 
 
 Informe o código de seu cartão e as notas serão transmitidas retornando a seguinte tela. 
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 As notas foram transmitidas e estão aguardando a autorização, clique o botão Consultar Situação para 
obtermos a resposta quanto à liberação ou não destas notas, na seqüência surge à seguinte tela. 
 

 
 
 As notas foram autorizadas, agora é clicar no botão Imprimir DANFE novas que serão enviadas direto a 
impressora padrão do Windows e uma copia será enviada através do email para o destinatário. 
 Você pode também clicar na linha de uma NFE e clicando no botão visualizar DANFE conferir no vídeo. 
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 Exemplo: 
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Inutilização de Faixa de Números 
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 Nenhum sistema de informática é a prova de falhas, tendo ciência disto o sistema de NFE fornece esta opção 
para inutilizar uma faixa de números que podem ter sido puladas quer por motivos técnicos ou por erro do 
operador. 
 Selecionamos o Emitente e clicamos no botão procurar faixas o qual automaticamente encontrara e 
relaciona na tabela, para poder clicar no botão cancelar, tem que se preencher uma justificativa com não menos que 
15 dígitos. 
 Após processar o cancelamento a tela fica da seguinte forma: 

 
Reindexação de Arquivos 


